Bistum

Christsein unter den Menschen

Stellenausschreibung

Die Di6zese Wiirzburg sucht zum 1. September 2025 flr Archiv und Bibliothek des Bistums Wirzburg

einen Auszubildenden zum Fachangestellten fur Medien und
Informationsdienste - Fachrichtung Archiv (m/w/d)

Die duale Berufsausbildung dauert drei Jahre und richtet sich nach dem Arbeitsvertragsrecht der
Bayerischen (Erz-)Di6zesen (ABD). Die Vergutung erfolgt in Anlehnung an den TVGD. Der
ausbildungsbezogene Berufsschulunterricht findet blockweise an der stadtischen Berufsschule fiir
Medienberufe in Miinchen statt. Unterbringungsmaglichkeiten in Minchen sind vorhanden.

lhre Aufgaben:

Betreuung von Archiv- und Bibliotheksnutzern

Ubernahme von Schriftgut und anderen Informationstrégern aus der kirchlichen Verwaltung
Ordnung und Verzeichnung von Archivgut in der Archivsoftware

Lesen, Verstehen und Einordnen von historischen Quellen

MafRnahmen der Bestandserhaltung und Digitalisierung

Unterstiitzung der Offentlichkeitsarbeit

Verwaltungsaufgaben

Unsere Anforderungen an Sie:

Realschulabschluss oder Abitur, gute Noten in den Fachern Deutsch und Englisch
Eignung zur Bildschirmtatigkeit

historisches Interesse und gute Allgemeinbildung
Serviceorientierung und Freude am Umgang mit Menschen
Sorgfalt, Ausdauer und Fahigkeit zum prazisen Arbeiten

stark ausgepragter Ordnungssinn

Kommunikations- und Kontaktfahigkeit

hohe Lernbereitschaft, Engagement und Teamfahigkeit
kérperliche Belastbarkeit

Identifikation mit den Zielen und Werten der katholischen Kirche

Wir bieten lhnen:

* bei uns erhalten Sie ein Uberdurchschnittliches Ausbildungsgehalt fir Ihre Leistung

* nach guter, erfolgreicher Ausbildung tibernehmen wir Sie in der Regel fir 12 Monate (§16a, Teil
E, ABD). Somit kdnnen Sie sich voll und ganz auf die Abschlusspriifung konzentrieren und direkt
in das Berufsleben einsteigen

* 30 Urlaubstage pro Jahr

* Sie kénnen lhre Ausbildung nach Absprache auch in Teilzeit absolvieren

* finanzielle Hilfen (Fahrtkostenzuschuss, Jahressonderzahlung, vermégenswirksame Leistungen,
Abschlusspramie u.a.)

Fir Rickfragen steht Ihnen Herr Matthias Habermann zur Verfiigung (Tel.: 0931 386 67100 bzw.
matthias.habermann@bistum-wuerzburg.de).

Wenn Sie Interesse an dieser Stelle haben, bewerben Sie sich bitte
bis spatestens 13.01.2025 per Mail an ausbildung@bistum-wuerzburg.de.

r

Zertifikat seit 2010
audit berufundfamilie


mailto:katja.mark-engert@bistum-wuerzburg.de
mailto:verwaltungspersonal@bistum-wuerzburg.de

